Register- och dataskyddsbeskrivning

Detta ar MUSIKINSTITUTET ARKIPELAGS register- och dataskyddsbeskrivning enligt
personuppgiftslagen (10 och 24 8) och EU:s allmanna dataskyddsfoérordning (GDPR).
Utarbetad 16.5.2018. Senaste andringen 17.5.2018.

1. Personuppgiftsansvarig

Understédsforeningen for Musikinstitutet Arkipelag rf. 0433113-0
Fredrikaplan 2a

21600 Pargas

kanslil@arkipelagmusik.fi, 02-4585803

www.arkipelagmusik.fi

2. Kontaktperson som ansvarar for registren och dataskyddsansvarig

Hongisto llari, rektor@arkipelagmusik.fi, 0400 827 765

3. Registrens namn

Laroanstaltens personregister och undervisningsregister over elever, vardnadshavare (eller andra
narstaende till eleven) och anstéllda.

4. Rattsgrund och andamal med behandlingen av personuppgifter

Rattsgrunden for personuppgiftsbehandlingen enligt EU:s allmanna dataskyddsférordning ar lagen
om grundlaggande konstundervisning (21.8.1998/633).

Registret forvaltas i Eepos-tjansten for laroanstaltsadministration och administrationsprogrammet
Opus for laroanstalter (tagits ur aktivt bruk 2016). Eepos-tjansten for laroanstaltsadministration ar
ett verksamhetsstyrningssystem som tagits fram for den grundlaggande konstundervisningen och
som vi anvander for att administrera elevernas, vardnadshavarnas och lararnas uppgifter och for att
organisera undervisningsverksamheten. Endast den administrativa personalen och lararna vid
laroanstalten har ratt att anvanda tjansten. | ekonomiférvaltningstjansten Procountor fors ett
personalregister som dr nodvandigt med tanke pa utbetalningen av I6ner, och i MPT-econet-tjansten
fors ett register som ar nodvandigt for faktureringen. Endast den administrativa personalen vid
laroanstalten har ratt att anvanda tjansterna Procountor och MPT-econet.

Andamaélet med behandlingen av personuppgifter ar att organisera undervisningsverksamheten.
Registren anvands for att hantera uppgifter som ar nédvandiga for att organisera undervisningen
och uppgifter som uppstar i verksamheten. | registren infors uppgifter om elevernas undervisning,
undervisningsarrangemang och inlarningsresultat.

Uppgifterna anvands inte for automatiserat beslutsfattande eller profilering.

Laroanstaltens administration behandlar elevernas studieuppgifter. Elevernas personuppgifter
behandlas endast vid behov for att uppratthalla registrets integritet.



Lararna vid laroanstalten behandlar endast de elevuppgifter som i vasentlig grad anknyter till deras
aktuella undervisningsuppgift. Lararna har inte tillgang till elevernas eller foraldrarnas detaljerade
person- eller adressuppgifter.

5. Registrets datainnehall

Foljande uppgifter infors i registret: elevens namn, elevens personbeteckning, elevens
kontaktuppgifter (telefonnummer. e-postadress, adress), natférbindelsens IP-adress,
faktureringsuppgifter, elevernas studier och studiehistoria, avlagda studier och betyg, deltagande i
lektioner, vardnadshavarens namn, vardnadshavarens personbeteckning, vardnadshavarens
kontaktuppgifter (telefonnummer, e-postadress, adress) (med vardnadshavare avses dven en person
som har anmalts till laroanstalten, t.ex. en mor- eller farférédlder som finansierar studierna), lararens
namn, lararens personbeteckning, lararens kontaktuppgifter (telefonnummer, e-postadress, adress),
lararnas undervisningsarbete, anordnade lektioner, statistik 6ver undervisningsverksamheten samt
antalet elever.

6. Regelmassiga uppgiftskallor

De uppgifter som infors i registret fas av kunden bl.a. i samband med anmalan via webblanketter,
per e-post, per telefon, i samband med kundmaéten och i andra situationer dar kunden Gverlater sina
uppgifter. Av de anstéllda begéars uppgifterna i samband med att arbetsavtalet ingas.

7. Regelmassigt uttamnande av uppgifter och éversdndande av
uppgifter utanfor EU eller EES

Uppgifter som ror en enskild person lamnas inte regelmassigt ut till andra parter. Statistik 6ver
undervisningsverksamheten (antalet elever och mdangden undervisning, som inte inkluderar
identifieringsuppgifter) dverlats regelbundet till exempelvis Utbildningsstyrelsen och
Statistikcentralen. Uppgifterna kan publiceras till den del kunden har samtyckt till detta.

Inga uppgifter dverfors till linder utanfor EU eller EES.

8. Period under vilken personuppgifterna lagras

Laroanstalten ar skyldig att lagra studieuppgifterna i elevregistret samt elevernas och féraldrarnas
personuppgifter permanent. Pa lagringstiderna for fysiska dokument och kopior tillampas arkivlagen.
Uppgifterna kan anonymiseras pa den registrerades begéaran. Lagringstiden gor det majligt for
eleverna att tillfalligt avbryta sina studier och inleda dem pa nytt utan att elevuppgifterna forsvinner.
Lagringstiden gor det ocksa mojligt att skriva ut ett intyg 6ver deltagande efter att eleven har
avslutat sina studier. Samma principer galler uppgifterna om personalen.

9. Principer for skydd av registret

Registret hanteras omsorgsfullt och de uppgifter som behandlas med hjalp av informationssystem
skyddas pa ett andamalsenligt satt. Alla kdnsliga personuppgifter om elever, féraldrar och larare
forvaras i starkt krypterad form i databaser och sékerhetskopior. Da registeruppgifterna férvaras pa



servrar pa internet sakerstalls utrustningens fysiska och digitala informationssdkerhet som sig bor.
Den personuppgiftsansvarige ser till att de registrerade uppgifterna och atkomstrattigheterna till
servrarna samt andra uppgifter som ar kritiska med tanke pa personuppgifternas sakerhet behandlas
konfidentiellt och endast av de anstéllda i vars arbetsbeskrivning detta ingar. Aven i frdga om
arbetsstationerna tryggas informationssakerheten pa ett d&ndamalsenligt satt. Kanslilokalerna
skyddas ocksa fysiskt sa att man laser dérrarna om ingen anstalld stannar kvar i lokalen. | all
insamling och formedling av uppgifter iakttas principen om minimal information: man behandlar sa
lite information som mojligt, dock sa att laroanstalten kan bedriva sin verksamhet.

10. Den registrerades rattigheter
Ratt att kontrollera sina egna personuppgifter

Den registrerade har ratt att be den personuppgiftsansvarige bekrafta huruvida personuppgifter som
ror den registrerade behandlas

och kontrollera vilka personuppgifter om honom eller henne som finns i registret. Den registrerade
har ocksa ratt att fa en kopia av de personuppgifter som behandlas. Denna begdran om insyn ska
sandas till den personuppgiftsansvarige i skriftlig form i enlighet med punkt 2, och den ska vara
undertecknad. Begdran om insyn kan forvagras pa vissa grunder som anges i lag.

Ratt till rattelse av uppgifter

Den personuppgiftsansvarige kan pa eget initiativ eller pa den registrerades begaran (sa att denna
kontaktar den personuppgiftsansvarige i enlighet med punkt 2) ratta, radera eller komplettera

en personuppgift som med tanke pa andamalet med behandlingen ar felaktig, onoddig, bristfallig eller
foraldrad. Den registrerade har ocksa réatt att krava att den personuppgiftsansvarige begransar
behandlingen av hans eller hennes personuppgifter exempelvis i en saddan situation dar den
registrerade vantar pa att den personuppgiftsansvarige ska besvara en begaran om réttelse eller
radering av uppgifter.

Ratt att géra invandningar mot behandlingen av personuppgifter

Den registrerade har ratt att gora invandningar mot atgarder som den personuppgiftsansvarige
riktar mot den registrerades

personuppgifter, till den del uppgiftsbehandlingen bygger pa den personuppgiftsansvariges
berattigade intresse. Den registrerade har ratt att forbjuda att personuppgifter som rér honom eller
henne behandlas och lamnas ut for annat andamal &n undervisningsverksamhet genom att meddela
den registeransvarige detta i enlighet med punkt 2.

Ré&tt att aterkalla samtycke

Om personuppgifter behandlas utifran den registrerades samtycke har den registrerade ratt att
aterkalla sitt samtycke genom att informera den personuppgiftsansvarige om detta i enlighet med
punkt 2.

Réatt att 6verfora uppgifter fran ett system till ett annat

Till den del den registrerade sjalv till registret har lamnat sadana uppgifter som behandlas for att
fullgéra en overenskommelse mellan den personuppgiftsansvarige och den registrerade har den
registrerade ratt att fa ut dessa uppgifter i ett strukturerat, allmant anvant och maskinlasbart format
och ratt att overfora dessa uppgifter till en annan personuppgiftsansvarig (om det ar tekniskt
moijligt).

Ratt att Iamna klagomal till tillsynsmyndigheten



Den registrerade har ratt att lamna klagomal till den behdriga tillsynsmyndigheten om den
personuppgiftsansvarige inte har iakttagit tillampliga dataskyddsbestammelser i sin verksamhet.

11. Andra rattigheter i anslutning till behandlingen av personuppgifter

En person vars uppgifter finns i registret har ratt att begara att personuppgifter som rér honom eller
henne raderas ur registret (“ratt att bli bortglomd”). De registrerade har dessutom andra rattigheter
enligt EU:s allménna dataskyddsférordning, sdsom ratt att begréansa behandlingen av
personuppgifter i vissa situationer. Begaran om begrdnsning av behandlingen ska skickas i skriftlig
form till den personuppgiftsansvarige. Den personuppgiftsansvarige kan vid behov be den som
framstaller begdran bevisa sin identitet. Den personuppgiftsansvarige ska besvara kundens begaran
inom den tid som anges i EU:s dataskyddsforordning (i regel inom en manad).

12. Konsekvensbeddmning

| samband med utarbetandet av register- och dataskyddsbeskrivningen genomférdes en
konsekvensbeddmning (i samband med ett eventuellt dataldackage) bland den administrativa
personalen.


http://eur-lex.europa.eu/legal-content/FI/TXT/?uri=CELEX%3A32016R0679#d1e2144-1-1
http://eur-lex.europa.eu/legal-content/FI/TXT/?uri=CELEX%3A32016R0679#d1e2144-1-1
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